
 
 

 

Buchhalter(in) (w/m/d) 

 

Sie wollen vorab eine Frage unkompliziert stellen? 

Rufen Sie mich unter 315 998 51 an und Sie bekommen sofort eine Antwort. 

 

Wir sind ... 

eine breit aufgestellte und inhabergeführte Steuerkanzlei mit sieben Mitarbeitern, die Ihnen einen 

modernen Arbeitsplatz in Voll- oder Teilzeit mit familienfreundlichen Arbeitszeiten (Gleitzeit und 

Zeiterfassung), eine gute Vergütung sowie Fortbildungsmöglichkeiten anbietet. Die Kanzlei ist 

sowohl mit dem Pkw wie auch mit der U-Bahn gut zu erreichen (U-Bhf. Ernst-Reuter-Platz).  

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine(n) Buchhalter(in) (w/m/d) mit mehr als einem 

Jahr DATEV Erfahrung. 

 

Wir bieten Ihnen ... 

 Beschäftigung in Voll- oder Teilzeit 

 moderner Arbeitsplatz mit Doppelmonitor und max. zwei Mitarbeiter pro Zimmer (24 qm) 

 familienfreundliche Arbeitszeiten (Gleitzeit und Zeiterfassung) 

 kostenlose Umweltmarke 

 Kosten für Fortbildung werden übernommen 

 Kosten für die Qualifizierung zum Steuerfachwirt können übernommen werden 

 gute Erreichbarkeit mit dem Pkw 

 kostenlose Parkplätze fußläufig erreichbar 

 U-Bahn Ernst-Reuter-Platz 

 Vergütung zwischen 30.000€ und 48.000€ p.a. 

 Betriebliche Altersvorsorge 

 



 
 

Ihr Profil ... 

Sie bringen eine Berufserfahrung von mehr als einem Jahr als Buchhalter(in) (w/m/d) und 

DATEV mit und sind es gewohnt, Buchhaltungen (Überschussrechner, Ärzte) selbständig und 

eigenverantwortlich zu erstellen. 

Im Idealfall sind Sie im Umgang mit DMS, Steuerkonto online, VaSt, Rz. Bankinfo und 

unternehmen.online vertraut. 

 

Ihre Aufgaben sind ... 

 Erstellung von laufenden Buchhaltungen 

 Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen 

 Zahlungsinformationen für die Mandanten 

 Kommunikation mit den Mandanten 

 Feste Zuordnung von Mandanten 

 

So können Sie sich bewerben ... 

Wenn Sie sich in der obigen Beschreibung wiederfinden, senden Sie mir Ihre 

Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse) per Email zu. 

 

Oder rufen Sie mich unter 315 998 51 an, wenn Sie eine Frage haben. 

Steuerkanzlei Sommer 

Steuerberatungsgesellschaft 

Bert Sommer 

Ernst-Reuter-Platz 2, 10587 Berlin 

Telefon 030 315 998 0 

Fax 030 315 998 20 


